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Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n motivierte*n Mitarbeiter*in 
für unsere Abteilung Chemisch-physikalische Prüfungen. Wenn Sie Ihre kaufmännische Erfahrung in einem 
dynamischen Umfeld einbringen möchten, Organisationstalent und ausgeprägtes Qualitätsverständnis Sie 
auszeichnen, Sie gerne im Team, aber auch eigenständig arbeiten, dann sind Sie bei uns genau richtig. Freuen Sie 
sich auf spannende und abwechslungsreiche Aufgaben in einem aufgeschlossenen und kollegialen Team. 

DAFÜR SUCHEN WIR SIE 

• EDV-gestützte Planung, Erfassung und Verwaltung von Stabilitätseinlagerungen samt Rechnungserstellung 
• Ein- und Auslagerung, Verteilung und Versendung von Stabilitätsprüfmustern 
• Kontrolle und Reinigung unserer Klimaeinrichtungen 
• Versand von Prüfberichten und freien Berichten sowie Erstellung und Versand von Rechnungen über das 

Labor Management System (LIMS) und Archivpflege 
• Probenversand und Prüfberichtkontrolle  
• Allgemeine Korrespondenz sowie Übernahme von Sekretariatsaufgaben 

DAS BRINGEN SIE MIT 

• Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich (z.B. Kaufmann-/frau für Büromanagement, 
pharmazeutisch-kaufmännische*r Angestellte*r), alternativ eine vergleichbare Berufsausbildung 

• Idealerweise bereits Berufserfahrung im GMP-Umfeld 
• Sicheres und freundliches Auftreten sowie Erfahrung in Umgang mit Kundenkommunikation  
• Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
• Sicherer Umgang mit elektronischer Datenverarbeitung  
• Fundierte Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Belastbarkeit und Teamfähigkeit 

DARAUF KÖNNEN SIE SICH FREUEN 

Wir sind ein kontinuierlich wachsendes Familienunternehmen mit Sitz im unterfränkischen Bad Bocklet, das ca. 
700 Mitarbeiter*innen beschäftigt und mit seinem umfangreichen Angebot an Labor- und Beratungsleistungen zu 
den europaweit profiliertesten, unabhängigen und akkreditierten Auftragsinstituten gehört. Wir bieten Ihnen ein 
angenehmes Arbeitsumfeld in einem dynamischen Team, einen fairen Lohn und überdurchschnittliche 
Sozialleistungen (Cafeteria, kostenfreie Getränke, Kindergartenzuschuss, vermögenswirksame Leistungen, 
Modelle zur betrieblichen Altersvorsorge, Bike-Leasing, Firmenfeiern). Ihre persönliche Entwicklung unterstützen 
wir gerne mit Weiterbildungsmöglichkeiten und der Chance, sich in einem erfolgreichen Unternehmen zu 
etablieren. 

Klingt interessant? Dann senden Sie uns gerne Ihre aussagekräftige Bewerbung über unser Online-
Bewerbungsportal. 

Pharmazeutisch-kaufmännische*r Angestellte*r / Kauffrau/-mann für Büromanagement  
für die die Abteilung Chemisch-physikalische Prüfungen (m/w/d) 


